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Projekt wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lédzkiego na lata 2014 — 2020 pn. ,, Rehabilitacja onkologiczna dla mieszkaricéw wojewédztwa tédzkiego” zwanego dalej

Projektem.
Zasady ochrony danych osobowych
Definicje
1. Uzyte w niniejszym dokumencie wyrazenia oznaczaja:

(1)

(2)

(3)
(4)
(5)

(6)

(7)

(8)

(9)

Projekt — projekt zatytutowany ,,Rehabilitacja onkologiczna dla mieszkancéw wojewdédztwa
tédzkiego” zwanego dalej Projektem wspoétfinansowanego ze $rodkédw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
tédzkiego na lata 2014 — 2020.

,Centrum” — Wojewddzkie Wielospecjalistyczne Centrum Traumatologii i Onkologii im. M.
Kopernika w todzi, bedacy administratorem danych o stanie zdrowia, ktére sg zawarte

”

w Ankiecie - tytut , Ankieta ............
SPAMTNEI” = e et

MR — Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego dla zbioru ,, Centralny system
teleinformatyczny wspierajacy realizacje programoéw operacyjnych”.

,dane osobowe” — oznaczajg informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej (,,0sobie, ktérej dane dotycza”); mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna
to osoba, ktdrg mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegdlnosci na
podstawie identyfikatora takiego jak imie i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji,
identyfikator internetowy lub jeden badz kilka szczegdlnych czynnikdw okreslajacych fizyczna,
fizjologiczna, genetyczna, psychiczng, ekonomiczng, kulturowa lub spoteczng tozsamos¢ osoby
fizycznej /zawarte w Ankiecie (A) /

»dane dotyczace zdrowia” oznaczajg dane osobowe o zdrowiu fizycznym lub psychicznym
osoby fizycznej — w tym o korzystaniu z ustug opieki zdrowotnej — ujawniajgce informacje o
stanie jej zdrowia / zawarte w Ankiecie(B)/

,przetwarzanie” oznacza operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych
lub zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taka
jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub t3czenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

,Inspektor Ochrony Danych” — Inspektor , o ktérym mowa w art. 37 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych

»Administrator” oznacza osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny, jednostke lub inny
podmiot, ktéry samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych
osobowych; jezeli cele i sposoby takiego przetwarzania sg okreslone w prawie Unii lub w
prawie panstwa cztonkowskiego, to réwniez w prawie Unii lub w prawie panstwa
cztonkowskiego moze zosta¢ wyznaczony administrator lub mogg zosta¢ okreslone konkretne
kryteria jego wyznaczania

(10) personel medyczny — osoby udzielajgce Swiadczen zdrowotnych Uczestnikom Projektu w

ramach Projektu,

(11) ,,podmiot przetwarzajgcy” oznacza osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny, jednostke lub

inny podmiot, ktéry przetwarza dane osobowe w imieniu administratora posiadajgcy
stosowne upowaznienie wydane przez lub w imieniu Administratora

(12) ,,osoba upowazniona” — podmiot przetwarzajgcy posiadajgcy wydane przez Administratora

stosowne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych

(13) Operator SL2014 — upowazniona przez Ministra do spraw rozwoju regionalnego osoba do

wprowadzania danych osobowych z Ankiety do systemu informatycznego
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Projekt wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lédzkiego na lata 2014 — 2020 pn. ,, Rehabilitacja onkologiczna dla mieszkaricéw wojewédztwa tédzkiego” zwanego dalej
Projektem.

(14) ,,personel administracyjny ” — osoba upowazniona, przetwarzajgca dane osobowe okreslone w
Oswiadczeniu Uczestnika Projektu oraz pozostatych dokumentach prowadzonych na
podstawie umowy dotyczgcej realizacji Projektu

(15) ,,naruszenie ochrony danych osobowych” oznacza naruszenie bezpieczeristwa prowadzgce do
przypadkowego Ilub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania,
nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych
przesytanych, przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych

(16) Uczestnik — osoba przystepujaca do ,Projektu”, ktdra zadeklaruje uczestnictwo w Projekcie
poprzez wypetnienie Ankiety

2. Celem niniejszego dokumentu jest zapewnienie odpowiedniego bezpieczenstwa danych osobowych
przetwarzanych przez podmioty przetwarzajace na potrzeby , Projektu”.

3. Bezpieczeristwo danych osobowych rozumiane jest jako stan, w ktérym niemozliwe jest udostepnienie
danych osobowych osobom nieupowaznionym, zabranie tych danych przez osoby nieuprawnione,
przetwarzanie tych danych z naruszeniem prawa, zmiana, utrata, uszkodzenie lub zniszczenie, a takze
dokonywanie innych sprzecznych z prawem operacji na danych.

4. W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych nalezy niezwtocznie zabezpieczyé dane osobowe
przed dalszym naruszeniem oraz powiadomic¢ o tym fakcie Petnomocnika ds. Bezpieczeristwa Centrum
nr tel. 42-207-44-55.

Przetwarzanie danych osobowych

5. Dane osobowe przetwarzane s3 na potrzeby Projektu na podstawie przepisow prawa okreslonych
odpowiednio w deklaracji Uczestnika Projektu.

6. Dane osobowe Uczestnikdw Projektu mogg by¢ przetwarzane tylko i wytacznie przez osoby
upowaznione.

7. Osoby upowaznione zobowigzane sg do zachowania w poufnosci przetwarzanych informacji
bezterminowo.

8. Personel administracyjny zbierajg dane osobowe od uczestnikéw projektu w zakresie okreslonym w
dokumentach Projektu.

9. Personel administracyjny informuje Uczestnika Projektu o celu zbierania danych oraz administratorach
poszczegdlnych grup danych osobowych okreslonych w wypetnianych przez niego dokumentach.

Czas przetwarzania i usuwanie danych osobowych

10. Czas przechowywania danych osobowych okresla Umowa zawarta pomiedzy Centrum a Partnerem.

11. Dane zawarte w dokumentach Projektu beda przetwarzane przez Partnera do czasu okreslonego w
Umowie. Po uptywie tego terminu Parter ma obowigzek wyzby¢ sie powierzonych do przetwarzania
danych osobowych poprzez zwrécenie Centrum wszelkich dokumentéw zawierajacych te dane oraz
usung¢ wszelkie istniejgce kopie z nosnikdéw informacji zawierajgce te dane, chyba ze obowigzujgce
przepisy wymagajg od niego dalszego przechowywania czesci lub catosci danych osobowych.
Postanowienie to nie dotyczy dokumentacji medycznej Uczestnikdw Projektu.

12. Ankiety oraz Oswiadczenia Uczestnika Projektu zostang poddane brakowaniu zgodnie z
obowigzujagcymi w Centrum  normatywnymi aktami wewnetrznymi w szczegdlnosci Instrukcjg
Kancelaryjng obowigzujacg w Centrum.

Udostepnianie danych osobowych

13. Zabrania sie Personelowi administracyjnemu udostepniania danych Uczestnikéw Projektu osobom
nieupowaznionym. Za udostepnienie nalezy rozumieé w szczegdlnosci:
a) przekazanie informacji lub nosnika z danymi,
b) umozliwienie wgladu do danych,
c) weryfikacje danych,
d) wyzbycie sie danych.
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Projektem.

Dane zebrane od Uczestnikdw Projektu mogg zosta¢ udostepnione do celéw kontrolnych przez
upowaznione do tego celu instytucje na okreslone w Oswiadczeniu Uczestnika Projektu. Osobami
uprawnionymi do udostepnia danych Uczestnikdw uprawnionym organom i instytucjom sg wyznaczone
przez Centrum, Instytucje Zarzadzajgcy lub Ministra Rozwoju osoby.

Praw oséb, ktérych dane dotyczg

14.

Na wniosek osoby, ktérej dane dotycza, Przyjmujgcy zamdwinie zobowigzany jest odnosnie jej danych
osobowych podaé:

1) w jaki sposéb zebrano dane;

2) w jakim celu i zakresie dane s przetwarzane;

3) w jakim zakresie oraz komu dane zostaty udostepnione

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

15.

Zlecenie jakichkolwiek czynnosci przetwarzania danych osobowych innemu podmiotowi moze nastgpic¢
jedynie na podstawie pisemnej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych zawartej przez
Centrum, gwarantujgcej odpowiedni poziom ochrony tych danych.

Srodki techniczne i organizacyjne dla zapewnienia poufnosci, integralnosci i rozliczalnosci
przetwarzanych danych

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

Zbieranie danych

Drzwi do pomieszczen, w ktérych powierzone do przetwarzania dane osobowe sg zamykane na klucz.
Personel administracyjny moze przetwarza¢ dane Uczestnikdw Projektu tylko i wytacznie w
wyznaczonych na terenie Partnera w przeznaczonych do tego celu pomieszczeniach.

Podmiot, o ktérym mowa w pkt 1 (10) odpowiedzialny jest za wdrozenie i nadzorowanie polityki kluczy
do pomieszczen, o ktdrych mowa w pkt 17.

Przesytanie Ankiet z danymi Uczestnikéw do Centrum

Upowazniony Personel administracyjny zobowigzany jest do zapakowania w koperty wypetnionych
dokumentéw Projektu z danymi Uczestnikdéw w nastepujacy sposdb:

a) pierwsza koperta z napisem Ankiety ,,Projektu” doreczy¢ do rak wiasnych: ..........cccceuuu.e.

b) koperta, o ktérej mowa w pkt a) nalezy zapakowa¢ w drugg koperte i zaadresowac:

Szpital Kopernika w todzi, 93-513 tddz, ul. Pabianicka 62 dopiskiem , Projekt Rehabilitacja
onkologiczna dla mieszkaricow wojewddztwa tédzkiego”.

Dokumenty nalezy dostarcza¢ przesytka polecong za posrednictwem operatora pocztowego lub
osobiscie do Kancelarii Centrum. Za wtfasciwe zabezpieczenie dokumentéw oraz ich wysytke
odpowiedzialny jest Personel administracyjny.

Zabrania sie pozostawienia nie zabezpieczonych ankiet przed dostepem o0sdb nieupowaznionych.

Zaktadanie i prowadzenie dokumentacji medycznej Uczestnikow Projektu

Personel medyczny Partnera zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji medycznej Uczestnika
Projektu.

Dokumentacja medyczna Uczestnikédw Projektu jest prowadzona, przechowywana, udostepniana oraz
brakowana zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa. Administratorem danych osobowych
zawartych w prowadzonej przez Partnera dokumentacji medycznej jest Partner.

Instrukcja Zarzadzania Systemem Informatycznym

Centrum prowadzi i aktualizuje rejestr osdb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.
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2.

w

10.

11.

12.
13.

Rejestr zawiera informacje o:

a) imieniu i nazwisku osoby upowaznionej,

b) dacie nadania i ustania oraz zakresie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,
Do wprowadzania danych z Ankiet do systemu SL2014 upowaznieni sg Operatorzy SL2014.
Operator SL2014 jest zobowigzany do wprowadzania danych do Systemu SL2014 w pomieszczeniach do
tego przeznaczonych na terenie Centrum tzn. na stanowisku pracy.
Operator SL2014 zobowigzany jest do zachowania w poufnosci przetwarzanych danych bezterminowo
oraz przestrzegania Regulaminu bezpieczenstwa informacji oraz aktualnej wersji Podrecznika
Beneficjenta udostepnionego przez Instytucje Zarzadzajacg
www.rpo.lodzkie.pl/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/zapoznaj-sie-z-prawem-i-okumentami/item/232-
nowa-wersja-podrecznika-beneficienta-w-zakresie-aplikacji-s12014
Operator SL2014 zobowigzany jest do zachowania w poufnosci uzyskane hasta do systemu SL2014 oraz
zmiany tego hasta (jesli dotyczy) nie rzadziej niz co 30 dni. Hasto musi sktadac sie co najmniej z 8
znakow.
Operator SL2014 zobowigzany jest do zabezpieczenia Ankiet poprzez przechowywanie jej w szafie
zamykanej na klucz, do ktorej nie mogg miec¢ dostepu inne osoby niz Operator SL2014. Ankiety
przechowuje sie wraz z Oswiadczeniami Uczestnika Projektu.
Z chwilg zakonczenia wprowadzenia danych do systemu SL2014 za okres jednego roku Ankiety zostajg
przekazane zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjng obowigzujacg w Centrum do Archiwum Zaktadowego.
Rozpoczynajac prace w systemie informatycznym uzytkownik wprowadza identyfikator uzytkownika i
hasto (zalogowanie sie). Czynnosci te dokonuje w warunkach, ktére uniemozliwiajg osobom trzecim
zapoznanie sie z hastem.
Po zalogowaniu sie Operator SL2014 sprawdza ogdlng poprawnos$¢ dziatania systemu, zwracajagc w
szczegblnosci uwage na:

a) wyglad aplikacji i sposéb jej dziatania

b) dostepnosé opcji, zakres danych i sposéb ich prezentacji.
Operator SL2014 powiadamia administratora systemu informatycznego lub osobe przez niego
upowazniong o:

a) niemozliwosci zalogowania sie,

b) stwierdzonych zmianach w zakresie opisanym w pkt 11,

¢) innych zmianach dziatania aplikacji uzasadniajgcych podejrzenie naruszenia danych osobowych.
Konczac prace w systemie informatycznym uzytkownik kazdorazowo dokonuje wylogowania.
Za tworzenie kopii zapasowych danych wprowadzonych do systemu SL2014 odpowiedzialny jest
administrator tego systemu.




